A KEZDETEK — GAZDASAGI TARSASAGOK ALAPITASA!
A LETESITO OKIRAT

A gazdasagi tarsasag létesitd okirata — a részvénytarsasag €s az egyszemélyes korlatolt
feleldssegli tarsasag kivételével — a tarsasagi szerzodés. A részvénytarsasag létesito okirata
az alapszabaly, az egyszemélyes korlatolt felelosségli tarsasagé az alapitd okirat.

Formai kovetelmények

A létesitd okiratot valamennyi alapitd tagnak ald kell irnia. A tag helyett a tarsasagi
szerzOdést kozokiratba vagy teljes bizonyito erejli maganokiratba foglalt meghatalmazassal
rendelkez0 képviseldje is alairhatja.

A létesitd okiratot kozjegyz0i okiratba vagy ligyvéd, illetve valamelyik alapitd jogtandcsosa
altal ellenjegyzett maganokiratba kell foglalni. A 1étesité okirat ellenjegyzésével az eljard
igyvéd az alairasaval igazolja, hogy az okirat a felek kinyilvanitott akaratinak ¢és a
jogszabalyoknak egyarant megfelel, és az okiratban megjelolt felek az iratot eldtte vagy
helyettese elott sajat keziileg irtak ala, vagy alairasukat sajat kezii alairasnak ismerték el.
Az tligyvéd kizardlag olyan okiratot ellenjegyezhet, amely a sajat vagy az irodaja
kozremiikddésével jott 1étre.

Tartalmi kovetelmények

A létesitd okiratnak tartalmaznia kell bizonyos tartalmi elemeket. Ezek a kdvetkezok:
a) a gazdasagi tarsasag neve, székhelye,
b) a tarsasag tagjainak neve, lakohelye vagy székhelye,
C) a gazdasagi tarsasag tevékenységi kore,
d) a tarsasag részére teljesitendé vagyoni hozzajarulasok, azok értéke, valamint a
vagyon rendelkezésre bocsatasanak modja és ideje,
e) az elsé vezeto tisztségviseld,
f) azelso allando konyvvizsgald személye.

Amennyiben a tarsasag székhelye nem azonos a tarsasag kozponti iigyintézésének helyével,
a létesitd okiratban a kdzponti tigyintézés helyét is meg kell jelolni.
Ezen kotelezd tartalmi elemeken til a részvénytarsasadg létesité okiratanak, azaz az
alapszabalynak tartalmaznia kell a kdvetkezdket is:
a) az alapitok nyilatkozatdt az Osszes részvény atvételére  vonatkozo
kotelezettségvallalasrol €s a részvényeknek az alapitok kozotti megoszlasarol,

1 Utolsé frissités: a 2021. 11. 30. napon hatalyos jogszabalyok alapjan



b) az alaptéke Gsszegét,

c) az alapitas soran kibocsatandod részvények szamat, névértékét, illetve kibocsatasi
értekét, valamint a részvények eldallitasanak modjat,

d) akozgyiilés 6sszehivasanak modjat,

e) a szavazati jog gyakorlasanak feltételét és modjat.

A vagyoni hozzajarulas

Ha a tag a létesitd okiratban vallalt vagyoni hozzajaruldsat az eldirt idopontig nem
szolgaltatja, az ligyvezetés harmincnapos hatarid tizésével €s a jogkdvetkezmények
feltiintetésével felszolitja a tagot a teljesitésre. A harmincnapos hataridé eredménytelen
elteltével a vagyoni hozzajarulasat nem teljesitd tag tagsagi jogviszonya a hataridd lejaratat
kovetd nappal megsziinik. Nem pénzbeli vagyoni hozzdjarulasként kovetelés is
szolgaltathato, ha azt az adds elismerte, vagy az jogerds birdsagi hatdrozaton alapul. A tag
munkavégzésre,  személyes  kozremiikodésre  vagy  szolgaltatdsra  irdnyulo
kotelezettségvallalasa nem lehet nem pénzbeli vagyoni hozzdjarulas. Azok a tagok, akik
valamely tag nem pénzbeli vagyoni hozzdjaruldsat tudomasuk ellenére a szolgaltataskori
értéket meghaladé értékkel fogadtdk el, az ebbdl eredd karokért a nem pénzbeli vagyoni
hozzajarulast teljesitdvel egyetemlegesen felelnek a tarsasaggal szemben a
szerzOdésszegéssel okozott karokért valo feleldsség szabalyai szerint.

A CEGBEJEGYZES

A gazdasagi tarsasagok létrehozasara szolgdld cégbejegyzési eljaras a cégbirdsag
hataskorébe tartozo elektronikus eljards, amely kérelemre indul. Lefolytatdsdhoz
mindenképpen sziikséges jogi képviseld — ligyveéd vagy kozjegyz0 — kdzremikodeése. A
jogi képviseld feladata az 4ltala készitett okiratok mellett a cégbejegyzési
(valtozasbejegyzési) kérelem mellékletét képezd, nem altala készitett okiratok (pl. tulajdoni
lap masolata, hatdsagi engedély, a pénzforgalmi szolgéltatd igazolasa a pénzbetétek
befizetésérdl) elektronikus okirati formaba torténd atalakitasa. Emellett gondoskodik az
eredeti, nem altala készitett okiratok megdrzésérol is.

A cégbejegyzési eljaras menete

A jogi képviseld a kérelmet az alapitandé tarsasag székhelye szerinti cégbirosagnak nyujtja
be elektronikus formaban, elektronikus nyomtatvanyon. A kérelem az érdemi dontés
meghozatalaig visszavonhatd. A cégbejegyzési kérelemhez — a torvényben meghatarozott



kivétellel — valamennyi cég esetében csatolni kell a cégforma, illetve a valasztott cégeljaras
szerint sziikséges mellékleteket. A kérelemben kétféle irat szerepelhet: eredetileg
papiralapt okiratok szkennelt formaban, illetve eredetileg -elektronikus forméban
1étrehozott okiratok. Ezeket elektronikus aldirdssal és idobélyegzdvel kell ellatni, az eljarasi
illetéket és a kozzétételi koltségtéritést pedig szintén elektronikus uton kell megfizetni.

A bejegyzési kérelem elOterjesztdje valasztadsa alapjan az adohatosag, illetve a Kozponti
Statisztikai Hivatal altal vezetett nyilvantartashoz sziikséges, kiilon torvényben rogzitett
tovabbi adatokat a bejegyzési kérelemmel egytitt eldterjesztve a Céginformacios Szolgalat
utjan juttathatja el az illetékes szervezethez. Miutan a bejegyzési kérelem beérkezett a
Céginformacids Szolgalathoz, az elektronikus okiratot informatikai €s formai szempontbol
egyarant megvizsgaljak.

Amennyiben a kérelem szabdlyszertien keriilt benyujtasra, a Céginformacids Szolgalat
haladéktalanul tovéabbitja azt az illetékes cégbirosdghoz. A Céginformacids Szolgalat a
kérelem megérkezésérdl és arrdl, hogy azt tovabbitotta a cégbirdsaghoz, a kérelem
cégbirosaghoz vald sikeres tovabbitasaval egyidejiileg elektronikus igazolast kiild a jogi
képviselonek. Ha hibat taldlnak a kérelemben, illetve a mellékletekben, az iratokat az
elektronikus igazolassal egyiitt visszakiildik a jogi képviseldnek. Ilyen esetekben a
bejegyzési kérelem be nem nyujtottnak tekintendo.

A cégbirdsagra vonatkozo6 ligyintézési hataridd a bejegyzési kérelemnek a Céginformacios
Szolgalattol a cégbirdsagra vald beérkezését kovetd elsé munkanapon kezddédik. A
bejegyzési kérelem cégbirosaghoz torténd érkezésekor a cég az azonositasra, illetve
valamennyi mas cégtél valdo megkiilonboztetésére alkalmas cégjegyzékszamot kap,
amelyet ett6]l kezdédden az iratain fel kell tiintetnie. A cégbejegyzési kérelem benytjtoja
legkésObb az addszam megallapitasat kovetd munkanapon a cég nevét, székhelyét,
cégjegyzékszamat, adoszdmat, valamint statisztikai szamjelét tartalmazéd elektronikus
tanusitvanyt kap. A cégbirdsag a kérelem érkezését kovetden legkésdbb nyolc munkanapon
beliil megvizsgalja, hogy a létesitd okirat, a bejegyzési kérelem alapjdul szolgalo okiratok,
valamint az adott cégformara vonatkozoan kotelezé adatok megfelelnek-e a jogszabalyok
rendelkezéseinek.

A cégbirosag a bejegyzési eljaras soran hozott végzésekrol elektronikus uton informalja a
jogi képviseldt, aki azt mindsitett elektronikus aldirdssal és idobélyegzdvel ellatva
visszaigazolja — a végzést a visszaigazolasaban megjeldlt idopontban kell kézbesitettnek
tekintetni. Amennyiben a cégbirésaghoz 7 munkanapon beliill nem érkezik meg ez a
visszaigazolas, irdsban is megkiildik a végzést a jogi képviselonek.



Az egyszerisitett cégeljaras

Bizonyos esetekben lehetéség van egyszertsitett cégeljaras lefolytatasara is, amelynek
eldnye a gyors iigyintézés. Az eljarasra kozkereseti tarsasag, betéti tarsasag, korlatolt
felelOsségli tarsasag, zartkortien miikodo részvénytarsasag esetében keriilhet sor akkor, ha
a ceg létesitd okirata egy megadott szerz0désminta megfeleld kitoltésével kesziil. Ebben az
esetben a létesitd okirat tartalmat kizarolag a kitoltott szerzddésmintaban? foglalt
rendelkezések alkotjak.

Ugyanakkor fontos tudni, hogy a mindennapi gyakorlatban 1ényegessé valhato kérdések
koziil nem biztos, hogy a szerz0désminta mindent tartalmaz! Ilyen lehet a nem allando
szdzalékban megallapitott, tulajdonaranytol eltéré mértékii osztalékfizetés vagy az
lizletrész Oroklésével kapcsolatos kérdéskor! A bejegyzési kérelem elbiralasarol a
cégbirdsag a bejegyzeési kérelem érkezését kovetden, az adoszamrodl vald addhatosagi
értesitéstdl szamitott egy munkanapon beliil hatdroz. Az eljaras soran hidnypotlasra torténd
felhivasra nem keriil sor. Az iigyintézési hataridé eredménytelen eltelte esetén a
cégbejegyzés a kovetkezd munkanapon, a torvény erejénél fogva — a kérelem alapjan
eldszerkesztett adatok szerinti tartalommal — haladéktalanul megtorténik. A térvény
erejénél fogva torténd automatikus bejegyz€s esetén kijavitds iranti kérelem terjeszthetd
els.’

A CEGALAPITAS KOLTSEGEI

Uj vallalkozas alapitasa esetén a fobb kiaddsokat az tigyvédi és kozjegyz6i koltségek
jelentik. Emellett természetesen szamolni kell az egyes cégformak esetében meghatarozott
minimalis alaptokével is.

Az iigyvédnek fizetendo koltségek

Az iigyvédi munkadij jellemzden a jogi tanacsadast, a tarsasagi szerzddés elkészitését, az
ellenjegyzést, valamint a cégeljarasban valo jogi képviseletet foglalja magaban. Az egyes
irodak valtozatos drakon dolgoznak.

Alapitassal kapcsolatos illetékek

2 a cégbejegyzési eljaras és a cégnyilvantartas egyes kérdéseirdl sz616 21/2006. (V. 18.) IM rendelet mellékletében talalhatok

meg, illetve letolthetdk: http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/szerzodesmintak
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a veszélyhelyzet soran érvényesuls egyes eljarasjogi intézkedések Ujbdli bevezetésérdl szold 112/2021. (Ill. 6.) Korm. rendelet 19. § alapjan (1)
A nyilvantarté birdsag kizardlag okirati bizonyitast folytathat le. (2) A Céginformacids és az Elektronikus Cégeljarasban Kézrem(ik6dé Szolgélat
kizardlag postai Uton vagy elektronikus uton nyujt céginformacios és egyéb szolgaltatast.


http://ceginformaciosszolgalat.kormany.hu/szerzodesmintak

A 2017. marcius 16. napjatél hatalyos 2017. évi II. térvény kimondja az egyéni tarsasag, a
korlatolt feleldsségii tarsasag, a betéti tarsasag, valamint a kozkereseti tarsasag alapitasdnak
illetek- €s koltségmentességeét a cégalapitasi eljaras modjatol fliggetleniil, €s megsziinteti a
kozzétételi koltségtéritési dijat 1s. A zartkorlien miikodd részvénytarsasag alapitdsa utan
tovabbra is meg kell fizetni az illetéket és a kozzétételi koltségtéritési dijat, amelyek
mértéke egyszertsitett eljaras esetén 50 000 forint (nem egyszerusitett eljarasban 100 000
forint), illetve 5000 forint.

A CEGBEJEGYZES UTANI TENNIVALOK

A cég megalakuldsat kovetden a vallalkozas bejelentési kotelezettségekkel bir kiillonb6zo
hatosagok felé. A Nemzeti Ado- és Vamhivatal mellett a K6zponti Statisztikai Hivatalnal,
az dnkormanyzatnal és az illetékes kereskedelmi €s iparkamaréanal is be kell jelentkeznitik
az 1j vallalkozasoknak. Ezek a tennivaldk altaldban szoros hatarid6khoz kotottek, ezért
intézésilikben nagy segitséget nytjthat egy konyveld.

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé torténé bejelentések

Minden 1 véllalkozas koteles irdsban bejelentkezni az adohatosdgnal a cégbejegyzést
kovetden 15 napon beliil. Ez a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) altal rendszeresitett
21T201T nyomtatvanyon keresztiil torténik, amelyen tobbek kozott a kovetkezd adatokat
kell megadni:

a) az iratok Orzésének helye,

b) mikodési engedélyek adatai,

c) alakulas modja és jogelodok adatai,

d) tulajdonosok adatai.

Amennyiben a vallalkozds megsérti a bejelentési kotelezettséget, birsdgra szamithat. Az
adohatosag nemcsak akkor szab ki birsdgot, ha nem tesznek eleget a bejelentkezési
kotelezettségnek, hanem akkor is, ha az ad6zé késik a bejelentéssel, hibasan, valétlan
adattartalommal vagy hidnyosan teljesiti azt. Emellett birsadgot von maga utan az is, ha a
vallalkozas bejelentéshez vagy cégbejegyzéshez kotott tevékenységet adoszam hidnyaban
folytat.

Legalabb ilyen fontos a vezetd tisztségviseld, illetve az induld vallalkozasban
foglalkoztatott alkalmazottak tarsadalombiztositdsi jogviszonydnak bejelentése az
adohatosagnal. Ezt a célt a 21T1041 Bejelentd és valtozasbejelentd lap a munkaltatd vagy



kifizetO altal foglalkoztatott biztositottak adatairol elnevezésii nyomtatvany szolgalja. Ezen
keresztiil lehet bejelenteni:
a) a munkaltat6 adatait,
b) a biztositott személy adatait,
C) a jogviszonyra vonatkozé adatokat (kezdete, kodja, munkakor, heti munkaodrak
szama).

Ezt a bejelentést legkésObb a biztositasi jogviszony elsé napjan, meég a foglalkoztatas
megkezdése elott kell teljesiteni. A fenti nyomtatvanyok és a nyomtatvanyok kitoltéséhez
sziikséges program a Nemzeti Ado- és Vamhivatal honlapjarol ingyenesen letolthetoek.

A Kozponti Statisztikai Hivatal részére torténé adatszolgaltatas

A Kozponti Statisztikai Hivatalnal (KSH) szintén a bejegyzést kovetd 15 napon beliil kell
bejelentkeznilik az 0j cégeknek. A kezdd vallalkozasokrol a hivatal a KSH-Elektra
elnevezésii rendszerén keresztiil gyijt informaciot. A 1032 Alapinformdaciok az alakuld
gazdasagi szervezetekrdl cimli nyomtatvanyt kell elkiildeni az adatszolgaltatd székhelye
szerint illetékes KSH regiondlis igazgatosaga szamdra, amelynek kitoltése sordn a cég
fontosabb adataira kérdeznek ra.

Onkormanyzathoz torténé bejelentkezés

Az 1) vallalkozéasok kotelesek bejelentkezni a székhelyiik, telephelyiik szerint illetékes
onkormanyzatnal a helyi ipariizési ad6 ligy€ben a tevékenységiik megkezdésétdl szamitott
15 napon beliil. Ezt az dnkorméanyzatok e célra rendszeresitett nyomtatvanyan keresztiil
tehetik meg, amely az adott onkorményzat honlapjan érhet6 el.

Amennyiben a cégnek ingatlantulajdona van, akkor nem szabad elfelejtkezni a telekado-
¢s/vagy az épitményado-bejelentkezésrdl sem!

Kamarai regisztracio

Megalakulas utdn minden véllalkozéas koteles kezdeményezni nyilvantartasba vételét a
sz€khelye szerint teriiletileg illetékes kereskedelmi €s iparkamardnal a bejegyzést koveto 5
napon beliil. Ezt kovetéen minden évben meg kell fizetnie a kamarai hozzdjarulést,
amelynek 0sszege 5000 forint.

Bankszamlanyitas

Minden véllalkozas koteles bankszamlat nyitni a vonatkozd jogszabalyok értelmében. A
cégeknek bankszamlan kell tartaniuk pénzeszkozeiket a készpénzben teljesithetd fizetések
céljara szolgalo pénzeszkozok kivételével, és a pénzforgalmukat is bankszamlan kell



lebonyolitaniuk. Az a cég, amely nem tesz eleget bankszdmlanyitasi kotelezettségének,
mulasztasi birsaggal sujthatdo. A korabbi gyakorlattal szemben ma mar nem eldirds
bankszamla nyitasa a cégbejegyzési eljaras soran, am a cégbejegyzeést kovetd 8 napon beliil
a vallalkozés vezetdje mar koteles kivalasztani a szamlavezetd bankot, €s megkotni ott a
bankszdmlaszerzédést.

A szamla nyitasat a cég képviseldje személyesen végezheti el. Ehhez a kovetkezd okiratok
sziikségesek:
a) a cég képviseldjének személyazonositdo okmanyai,
b) kozjegyz6i okiratba foglalt vagy tigyvéd altal ellenjegyzett tarsasagi szerzddés,
illetve alapit6 okirat vagy alapszabaly,
) alairasi cimpéldany vagy ligyvéd altal ellenjegyzett alairasi minta,
d) a cégbejegyzés igazolasa cégbirosagi végzéssel, illetve 30 napnal nem régebbi
cégkivonattal.

A bankok cégbirosagi bejegyzésre kotelezett, de még be nem jegyzett cégek esetén elkérik
a bejegyzes iranti kérelmet igazold, ado- €¢s KSH-szammal ellatott cégbirdsagi tantsitvanyt.
Amennyiben a késdbbiekben megtorténik a bejegyzés, err6l a cégbirdsagi végzés
bemutatasaval mihamarabb t4jékoztatni kell a szdmlavezetd fidkot. Az egyes bankok
kiilonb6zd csomagokat kinalnak kezdd véllalkozdsok részére, ezért érdemes eldre
tdjékozodni €s atgondolni, melyik lenne a cég szdmadara a legidedlisabb a havi dij és a
tranzakcios koltségek tiikkrében. Példaul amennyiben a vallalkozas varhatdan sok utalast fog
bonyolitani, megfontoland6 olyan konstrukciot valasztani, amely alacsonyabb tranzakcids
dijjal jar. A dontésben sokat segithetnek a bankok ajanlatait Osszehasonlitdé online
dijkalkulatorok.

Még egy fontos tennivald: a cég nevének feltiintetése cégtablan és a postaladan

Mivel a cégbejegyzést kovetd iddszakban az eldbb felsorolt hatdsagoktdl hivatalos
kiildemények érkezhetnek a cég részére, sziikkséges minél eldbb feltiintetni a vallalkozas
neveét a tarsasag székhelyén. Amennyiben a papirok visszakiildésre keriilnek, mert a postas
nem talalja a céget a megadott cimen, az addhatdsag felfiiggesztheti az adoszamot, és a
cégbirdsag torvényességi felligyeleti eljaras keretében akar tordlheti is a vallalkozést a
cégjegyzekbol.



